
 تعليمات استخدام أجهزة الحاسوب والإنترنت والبريد الإلكتروني في قسم الهندسة الكهربائية
 
 

 الحاسوب أجهزةتعليمات استخدام أولًا: 
 
العاملين  للطلبة و الكليةتتعلق هذه التعليمات بالاستخدامات والمستخدمين لأجهزة الحاسوب وملحقاتها التي توفرها  .1

ب التعامل مع هذه الأجهزة واستغلالها الأمثل لتطوير العملية الأكاديمية والبحثية وتصريف فيها وتشمل الشروط وأسالي
 الأعمال الإدارية.

 
شأنها شأن بقية أملاكها ومرافقها  للكليةتعتبر أجهزة الحاسوب الموزعة على العاملين ومختبرات الحاسوب ملكاً  .2

 وتعليماتها. الكليةيصاحبه مراعاة أنظمة  وموجوداتها وخدماتها وبذلك فإن استخدام هذه الأجهزة
 
 واجبات المستخدم: .3

 المحافظة على ديمومة عمل الأجهزة وملحقاتها ومتابعة صيانتها. .أ
 التواجد في المكتب خلال الساعات المحددة من قبل المستخدم في طلب الصيانة. .ب
 .للكليةحماية الأجهزة وملحقاتها وما عليها من برامج باعتبار أنها ملك  .ج
المحافظةةة علةةى سةةلامة البيانةةات المخزنةةة علةةى الأجهةةزة وملحقاتهةةاط وعمةةل نسةةو احتياطيةةة لهةةا بشةةكل دور . ولا  .د

 أ  مسؤولية في حال فقدان البيانات. الكليةتتحمل 
 للأغراض الأكاديمية والإدارية. اوملحقاته جهزةاقتصار استخدام الأ .ه
 رخصة فق..الالتزام بحقوق الملكية الفكرية واستخدام البرامج الم .و
الحاسةةوبية أو علةةى  الكليةةةط سةةواك كةةان علةةى أنظمةةة االمحافظةةة علةةى سةةرية اسةةم المسةةتخدم وكلمةةة المةةرور ا اصةةة  ةة .ز

 .(Domainنطاقها )
 الالتزام بالعمل على الأجهزة المسموح له استخدامها فق.. .ح
فاوسةات أو ججةراك تعةديلات لل اأو تعريضةه جهةزةعدم القيام بةأ  تصةرفات مةن شةأنها التةأبا سةلباً علةى أداك الأ .ط

 .اأو العبث   اعلى مكوناته
للتجسةةو والقرصةةلة الداخليةةة أو ا ارجيةةة أو مراقبةةة الأجهةةزة الأخةةر  أو  طةة  مراحةةل  جهةةزةعةةدم اسةةتخدام الأ . 

 الأمان للأجهزة الأخر .
 

 .الكليةجعطاك الموافقات برب. الأجهزة ا اصة على شبكة  تقلية المعلومات مركزيتولى  .4
 



جهة من  برمجيات( وملحقاتها ولا يسمح لأ القيام بالصيانة اللازمة للأجهزة )المعدات وال مركز تقلية المعلومات لىيتو  .5
 .جدارة الكليةالقيام بذلك جلا بموافقة مسبقة من  الكليةداخل أو خارج 

 
 بيعة العمل.وضع المواصفات الفلية للأجهزة وملحقاتها طبقاً للحاجة وط مركز تقلية المعلوماتيتولى  .6
 
المختبرات ووضع الآليات الملاسبة للمحافظة جهزة وملحقاتها الموجودة في تطبيق مواد هذه الأسو على الأ ةتولى الكليت .7

 على تلك الأجهزة.
 
لللظر  العميد أو الوكيلبإيعاز من  أجهزةتحتفظ بحقها في الدخول على أ   الكليةط فإن للكليةبما أن الحواسيب ملك  .8

 ولديها الحق في ا اذ الإجراكات والعقوبات بحق المخالفين. جهزةضد مستخدم الأبأ  شكو  
 



 في قسم الهندسة الكهربائيةتعليمات استخدام الإنترنت ثانياً: 
 
 
وتشمل الشروط وأساليب  الكليةتتعلق هذه التعليمات بالاستخدامات والمستخدمين لأنظمة الإنترنت والإنترانت في  .1

 .الكليةلأنظمة ضمن الأنظمة والتعليمات المرعية في التعامل مع هذه ا
 

شأنها شأن بقية أملاكها ومرافقها وموجوداتها وبذلك فإن استخدام هذه الملكية  للكليةتعتبر هذه الأنظمة ملكاً  .2
 وتعليماتها. الكليةيصاحبه مراعاة أنظمة 

 
 

لطلا ا وأعضاك الهيئة التدريسية والموظفين  الكليةتوفرها تعتبر الإنترنت والإنترانت من المصادر الرئيسية للمعلومات التي  .3
فيهاط وذلك  دمة أنشطتها العلمية والبحثية وتصريف الأعمال الإدارية وتحقيق أهدافها في التعليم والبحث العلم  

 وخدمة المجتمع.
 

 .مجانية لأعضاك الهيئة التدريسية والإدارة تكون خدمة الإنترنت .4
 
 

 .الكليةجنشاك وصيانة وجدامة البلية التحتية للشبكات الداخلية في  المعلومات مركز تقليةيتولى  .5
 

عملية تلظيم استخدام الإنترنت وحصر ذلك بالأغراض الأكاديمية والبحثية والإدارية من  مركز تقلية المعلوماتيتولى  .6
يات ولليات خاصة بالفلترة وحجب الوصول جلى المواقع ذات المحتو  غا الأخلاق  أو المواقع غا خلال استخدام برمج

المفيدة أو المواقع غا الآملة فلياً ومواقع الدردشة وملتديات الحوارط وذلك للحفاظ على سعة الشبكة والحد من 
 استلزافها.

 
 من خلال التقيد بما يل : للكليةية على المستخدمين المحافظة على سلامة وأمن البنى التحت .7

 عدم استخدام الإنترنت لتلزيل أو توزيع برمجيات أو ملفات غا مرخصة. .أ
عدم تشغيل برمجيات تجسو أو مسح للشبكة أو أ  برمجيات أخر  من شأنها انتهةا  أمةن وسةلامة الشةبكة أو  .ب

 تسبب تعطيلًا لها أو أشغالًا لمصادرها.
 
 .الأقسام العلميةو  الكليةجنشاك وجدامة خوادم مواقع الويب ا اصة ب تمركز تقلية المعلومايتولى  .8

 



تحتفظ بحقها في جيقاف هذه ا دمات دون جشعار مسبق  الكليةط فإن للكليةبما أن خدمات الإنترنت والإنترانت ملكاً  .9
 الكليةاً لأنظمة للمستخدمين المخالفين لشروط استخدام هذه ا دمات وا اذ الإجراكات القانونية بحقهم وفق

 وتعليماتها.



 في قسم الهندسة الكهربائية الرسمي تعليمات استخدام البريد الإلكترونيثالثا: 
 
ط وتشمل الشروط وأساليب الكليةتتعلق هذه التعليمات بالاستخدامات والمستخدمين لأنظمة البريد الإلكتروني في  .1

 .الكليةرعية في التعامل مع هذه الأنظمة ضمن الأنظمة والتعليمات الم
وأملاكها وموجوداتها وبذلك فإن استخدام هذه ا دمة يصاحبها  الكليةتعتبر خدمة البريد الإلكتروني كبقية خدمات  .2

 وتعليماتها. الكليةمراعاة أنظمة 
علمية لأعضاك هيئة التدريو والموظفين والطلبةط وذلك  دمة أنشطتها ال الكليةيعتبر البريد الإلكتروني خدمة توفرها  .3

 والبحثية والقيام بالأعباك الإدارية وا دمية بأعلى درجات السرعة والتواصل.
 جن استخدام خدمة البريد الإلكتروني يتطلب من المستخدمين الالتزام بالأمور التالية: .4

تةو  الاهتمام بالرسائل الإلكترونية الرسمية التي تصل جلى حسةاب المسةتخدم وتلفيةذ مضةاميلها والالتةزام بمةا تح .أ
 عليه من أوامر وتوجيهات وذلك كون الحساب المفتوح للمستخدم رسم  بالأصل.

 ورسالتها. الكليةعدم استخدام البريد الإلكتروني بشكل يتعارض مع أهداف  .ب
عةةةةدم الةةةةترويج للأفكةةةةار المتعصةةةةبة أو الملحرفةةةةة أو غاهةةةةا مةةةةن الأفكةةةةار الةةةةتي تتعةةةةارض مةةةةع الةةةةدين والأخةةةةلاق  .ج

 تمعلا.والأعراف التي تواربها مج
 عدم التعامل مع الرسائل التي تلطو  على جزعاج أو تهديد أو جهانة أو ح. قدر الآخرين.  .د

 
 يكون المستخدم مسؤولًا عن محتو  الرسائل المرسلة والمستقبلة من حسابه ويقع على عاتقه المحافظة على سريتها. .5
   
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 داخل القاعات الدراسية  (Data Show)ضتعليمات استخدام الكومبيوترات وأجهزة العر رابعاً: 
 

 العرض في وضعها الصحيح. أجهزةالكمبيوتر و  أجهزةالتأكد من كون جميع الوصلات الكهربائية ا اصة ب .1
العرض وهو ممابل لمفاتح الإضاكة ويوجد بجوار مفتاح الإنارةط وفائدة  أجهزةا اص ب  (Switchالقيام بتشغيل المفتاح) .2

 Data Showالعرض ) أجهزة( بالتزامن مع ظهور الصورة عبر Monitorيل شاشة الحاسوب )هذا المفتاح هو تشغ
Projector) 

 القيام بإنزال شاشة العرض بجذ ا جلى أسفل. .3
 )كاسم المستخدم( وتر  كلمة المرور خالية.  instructor الكمبيوتر واستخدام كلمة أجهزةالقيام بتشغيل  .4
 .ON( بالضغ. عل  زر remote controlالتحكم عن بعد ) أجهزةالعرض بواسطة  أجهزةتشغيل  .5
 الانتظار قليلا حتى يتم العرض على شاشة العرض الكباة. .6

 
 أخطاء شائعة:
 

 العرض . أجهزةا اص ب  Switchعدم القيام بتشغيل المفتاح  .1
 ( . CPU الكمبيوتر )الشاشة + أجهزةعدم التأكد من وصلات الكهرباك ا اصة ب .2
 ستخدم با طأ أو استخدام كلمة مرور غا صحيحة.طباعة اسم الم .3
 ( خاص داخل القاعة وبالتالي القيام بتفكيك الوصلات الموجودة.laptopحاسوب محمول ) أجهزةمحاولة استخدم  .4
 محاولة نزع الوصلات بطريقة خاطئة تؤد  جلي  ريبها. .5

 
 :ملاحظة

 ع الوصلات جلى مكانها بعد الانتهاك.(ط يرجى جرجا laptopحاسوب محمول ) أجهزةفي حالة استخدام 


